           


Informe final 
Conforme a lo acordado en el Contrato de subvención, se deberá presentar un informe final al CAI. 
El informe que se presenta a continuación deberá contener los resultados finales del proyecto y el informe financiero final. El informe deberá enviarse por correo electrónico o a través de un canal de comunicación seguro antes de la fecha estipulada en el contrato de subvención, junto con el informe financiero y el documento de alineación de indicadores. El informe debe contener respuestas completas a todas las preguntas que se indican a continuación. Si tiene alguna duda, no dude en ponerse en contacto con nosotros. 
El beneficiario
[bookmark: bookmark=id.9i3m0gcsy2ja]Nombre de la organización: 		    
 Nombre del proyecto: 			    
 Duración total del proyecto: 		    
 Número del proyecto:			    
 Dirección: 				    
 Teléfono:		             	    
 Correo electrónico:			    
 Dirección web/redes sociales:		     

Persona (nombre y dirección de correo electrónico) responsable de 
	a) La organización:
b) El proyecto:

1. La organización 
Describa los cambios más importantes que se han producido en su organización, incluyendo logros, contratiempos y problemas que hayan alterado las condiciones de su trabajo.

2. Informe narrativo final
2.1. Estado actual del proyecto (máximo ½ página)
Describa el estado actual del proyecto (en qué medida se ha implementado el proyecto y qué porcentaje de los fondos de subvención se ha utilizado). 
2.2 Actividades del proyecto (máximo 1 página)

Enumera las actividades realizadas y describe brevemente cómo cada una de ellas contribuyó a los objetivos identificados. Si es posible, comparte historias, citas o ejemplos, incluso si son informales.

2.3. Temas transversales (máximo ½ página)
¿De qué manera el proyecto o las actividades han integrado o abordado elementos transversales relevantes, tales como la promoción de los derechos humanos, la perspectiva de género y las cuestiones ambientales? 
2.4 Riesgos (máximo ½ página)
a) Resume cómo se han materializado los riesgos de tu propuesta. ¿Cómo los enfrentó la organización? ¿Cómo calificarías tu nivel de preparación?
b) ¿Se produjeron incidentes de fraude y corrupción durante el período del proyecto? De ser así, ¿cómo los manejaste? ¿Surgieron incidentes que implicaran un mayor riesgo de corrupción? Por favor, da más detalles.

2.5 Lecciones aprendidas (máximo ½ página)
¿Qué ha aprendido su organización del proyecto? ¿Cómo se ha aprovechado y difundido este aprendizaje? ¿Hubo alguna sorpresa o resultado imprevisto durante el proyecto? ¿Cómo se adaptó su equipo a ellos? ¿Qué aprendieron de ellos?
2.6 Beneficiarios, partes interesadas y grupos destinatarios (máximo ½ página)
a) ¿Cómo evalúa su relación con los beneficiarios de este proyecto? ¿Qué papel han desempeñado los beneficiarios en la implementación de este proyecto? 
b) ¿Se desarrollaron nuevos vínculos, alianzas o sinergias con otros actores?
c) ¿Influyeron los titulares de derechos (incluidos los sobrevivientes) en alguna decisión, política o acción durante este período? ¿Qué papel desempeñaron y cómo se incluyeron o se hicieron oír sus voces?
3. Informe financiero final
3.1 Presupuesto del proyecto
a) Por favor, adjunte:
1. El informe financiero final, que debe basarse en el presupuesto aprobado y estar actualizado con los datos reales.
2. Documentos de respaldo escaneados o digitales (recibos, facturas, contratos, acuerdos, etc.). Cada documento debe estar anotado o sellado. Número (p. ej., 1020259-xx) y un número de recibo único, ordenados según cada partida presupuestaria (de la primera a la última).
3. Lista de transacciones aprobadas por CAI.
* Todos los gastos deben ajustarse al formato del presupuesto aprobado, y cada documento debe mostrar claramente la descripción del gasto, la fecha, el monto, la moneda y el tipo de cambio aplicable para su verificación. A menos que se acuerde lo contrario con la CAI, el saldo no gastado deberá reembolsarse a la CAI a más tardar dos semanas después de la presentación del informe anual, de conformidad con el Contrato de subvención.
b) Explique aquí cualquier novedad o desviación en el informe financiero. Enumere cualquier reasignación, adición u otros cambios aprobados, y proporcione justificaciones.
¿Hay algún comentario que desee compartir con respecto al apoyo de CAI, las solicitudes y los procesos, etc., que nos ayude a brindar un mejor apoyo a su organización?  
[bookmark: _heading=h.gbqhxbnvniy5]
Firma de la persona autorizada para firmar en nombre del solicitante:

Fecha:

Nombre:

Cargo:

Firma:
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